Zarzadzenie nr 2
Dyrektora Centrum Rozwoju Edukacji Wojewodztwa Lodzkiego w Skierniewicach
z dnia 12 stycznia 2023 roku

w sprawie udostepniania informacji publicznej

Na podstawie:

—art. 68 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082 ze zm.)

—art. 719 Ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. (Dz. U. z 2022 r. poz. 902 ze
zm.)

—Obwieszczenia Komisji Europejskiej — Wytyczne w sprawie zalecanych licencji standardowych, zbiorow
danych i optat za ponowne wykorzystanie dokumentow 2014/C 240/01

§1
Zarzadzam co nastgpuje:
Wprowadzam Regulamin udostepniania informacji publicznej, stanowigcy zalgcznik nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik
do Zarzadzenia Dyrektora Nr 2
z dnia 12 stycznia 2023 roku

Regulamin udostepniania informacji publicznej
Centrum Rozwoju Edukacji Wojewddztwa Lédzkiego w Skierniewicach

§1

Kazdy ma prawo dostepu do informacji publicznej z zastrzezeniem art. 5 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej na zasadach okreslonych
w  niniejszym regulaminie.

§ 2

1. Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienia do:
1) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej,
w takimzakresie w jakim jest to szczegolnie istotne dla interesu publicznego;
2) wgladu do dokumentéw urzgdowych;
3) dostepu do posiedzen kolegialnych organéw wiadzy publicznej pochodzacych
Z powszechnych wyborow.
2. Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienic do niezwlocznego uzyskania
informacji publicznej zawierajacej aktualng wiedze o sprawach publicznych.

§3

1. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach
okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych
tajemnic ustawowo chronionych.

2. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu ze wzglgdu na prywatno$¢ osoby
fizycznej lub tajemnic¢ przedsiebiorcy. Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach
petliacych funkcje publiczne, majacych zwigzek z petieniem tych funkcji, w tym
o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji, oraz przypadku, gdy osoba fizyczna lub
przedsigbiorca rezygnuja z przyshigujacego im prawa.

§4

1. Udostepnianie informacji publicznej, znajdujacej si¢ w posiadaniu Centrum Rozwoju
Edukacji Wojewodztwa Lodzkiego w Skierniewicach nastepuje poprzez:
1) oglaszanie informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych w Biuletynie
Informacji Publicznej Centrum Rozwoju Edukacji Wojewodztwa Lodzkiego
w Skierniewicach;
2) udostepnienie w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku;
3) udostepnianie na pisemny wniosek zainteresowanego;



4) w drodze wylozenia lub wywieszenie w miejscach ogélnodostepnych w Centrum
Rozwoju Edukacji Wojewodztwa Lodzkiego w Skierniewicach tj. tablicy ogloszen.

Informacja publiczna, ktora nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej
Centrum Rozwoju Edukacji Wojewodztwa Lodzkiego w  Skierniewicach  jest
udostepniana na wniosek.

Wzbr wniosku stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

§5

Whnioski o udostepnienie informacji publicznej moga by¢ wnoszone pisemnie, W tym
za pomocg poczty elektroniczne;.

Whnioski niezawierajagce imienia i nazwiska lub nazwy instytucji oraz adresu
wnioskodawcy, jezeli nie ma mozliwosci ustalenia tego adresu pozostawia si¢ bez
rozpoznania.

Wptywajace wnioski rejestruje si¢ w Rejestrze wnioskéw 0 udostepnienie informacji
publicznej prowadzonym przez Centrum Rozwoju Edukacji Wojewddztwa todzkiego
w Skierniewicach.

Wzér rejestru stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

§6

Whnioski o udostgpnienie informacji publicznej rozpatruje si¢ bez zbednej zwloki,
nie poézniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia jego wptywu.

W przypadku zgloszenia ustnego wniosku informacja jest udzielana niezwlocznie. Jezeli
nie jest mozliwe niezwloczne udzielenie odpowiedzi, wnioskodawce poucza
sic0 mozliwos$ci ztozenia przez niego wniosku pisemnego.

Informacje udostepniane sg W sposob i formie wskazanej we wniosku.

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpnionaw sposdb lub w formie
okreslonych w ust.l, Centrum Rozwoju Edukacji Wojewodztwa FLodzkiego
w Skierniewicach w terminie 14 dni informuje wnioskodawce 0 przyczynach braku
mozliwo$ci udostepnienia informacji, zgodnie z wnioskiem z jednoczesnym wskazaniem
innej formy lub sposobu. Jezeli wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia otrzymania
powiadomienia o mozliwych sposobach i formach udostepnienia informacji nie zlozy
pisemnego wniosku 0 udostepnieniec informacji w sposob lub w formie wskazanej
w powiadomieniu, postepowanie 0 udostepnienie informacji publicznej umarza sie.

W razie niemoznosci rozpatrzenia wniosku o0 udost¢pnienie informacji publicznej
w terminie 14 dni od daty ztozenia wniosku, Centrum Rozwoju Edukacji Wojewodztwa
Lodzkiego w Skierniewicach rozpatrujac wniosek informuje pisemnie wnioskodawce
0 przyczynach opo6znienia i 0 terminie udostepnienia informacji, nie dtuzszym jednak
niz 2 miesigce 0d dnia ztozenia wniosku.

§7

Odmowy udostepnienia informacji publicznej przez Centrum Rozwoju Edukacji
Wojewddztwa Lodzkiego w Skierniewicach nastepuje w drodze decyzji zgodnie z art.
16 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j.



§8
Zmiany w Regulaminie wprowadza si¢ na tych samych zasadach co jego ustalenie.

§9

1. Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek, o ktorym mowa w § 4
ust. 3, Centrum Rozwoju Edukacji Wojewoddztwa Lodzkiego w  Skierniewicach
obowigzane do udostepnienia ma ponie$¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we
wniosku sposobem udostepnienia lub konieczno$cig przeksztatcenia informacji w forme
wskazang we wniosku, podmiot ten moze pobra¢ od wnioskodawcy oplate w wysokosci
odpowiadajacej tym kosztom.

2. Centrum w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku, powiadomi wnioskodawce
0 wysokosci oplaty zgodnie z zalacznikiem nr 2 do Regulaminu.

3. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastgpuje po uptywie 14 dni od dnia
powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany
wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji albo wycofa wniosek.

§ 10

Regulamin obowigzuje od dnia 12 stycznia 2023 roku.



Zatacznik nr 1

do Regulaminu udostgpniania

informacji publicznej

Centrum Rozwoju Edukacji

Wojewodztwa Lodzkiego w Skierniewicach

Sz. P. Dyrektor

Centrum Rozwoju Edukacji
Wojewodztwa Lodzkiego
w Skierniewicach

ul. Batorego 64D

96-100 Skierniewice

DANE WNIOSKODAWCY™*:

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACIJI PUBLICZNEJ
Na podstawie art. 2 ust. 1 oraz art. 10 ust. 1 ustawy o dostgpie do informacji publicznej
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (Dz. U. z 2022 r. poz. 902 ze zm.) zwracam si¢ z prosba
0 udostepnienie informacji publicznej w nastepujacym zakresie™*:

Prosze o przekazanie informacji w nastepujacy sposob***:

0 bezposrednio w Centrum Rozwoju Edukacji Wojewodztwa t.odzkiego w Skierniewicach
O przestanie informacji pocztg elektroniczng na wskazany adres e-mail

O przestanie informacji poczta na wskazany adres

Prosz¢ o przekazanie informacji w nastepujacej formie:
o kserokopii

0 wydruku komputerowego

0 na pltycie CD-ROM lub DVD-ROM

O

iNNej, nalezy WsKazacd JaKie]..........ouiuiuieieit i

Miejscowos$é, data czytelny podpis wnioskodawcy

Uwagi:

* nalezy poda¢ dane niezb¢dne do udzielenia odpowiedzi na wniosek w zaznaczony sposob
**wypehienie pola jest obowiazkowe

*#* nalezy zaznaczy¢ co najmniej jeden punkt stawiajac znak w okienku O



Zgodnie z art. 15 ustawy o dostepie do informacji publicznej Centrum Rozwoju Edukacji Wojewodztwa Y.édzkiego
w Skierniewicach zastrzega prawo pobrania oplaty za koszty zwiazane ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepnienia lub koniecznoscia przeksztalcenia informacji w forme wskazang we wniosku.

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1 ze zm.) —
dalej RODO — informujemy, ze:

_Dgne Centrum Rozwoju Edukacji Wojewodztwa bLodzkiego w Skierniewicach, ul. Batorego 64D, 96-100
Administratora L . . . Lo
D Skierniewice [dalej — Centrum Rozwoju Edukacji WL w Skierniewicach], reprezentowane przez Dyrektora,
anych ) o I
tel.: 46 833 20 04, adres e-mail: crewl@creskierniewice.edu.pl
Osobowych
Danglcrrllip(;?]ktora Ewa Zuchowska, kontakt za posrednictwem poczty elektronicznej adres e-mail: iodo@spotcase.pl z dopiskiem
D Y ,»CRE Skierniewice” lub pisemnie na adres administratora
anych
Cel i podstawa |= wypelnienie obowigzkow prawnych wynikajacych z przepisow Rozporzadzenia Ministra Edukacji
prawna Narodowej z dnia 28 maja 2019 r. w sprawie placowek doskonalenia nauczycieli, w tym w szczegdlnosci

przetwarzania

rekrutacja, organizacja i realizacja poszczegolnych form doskonalenia oraz wydawanie zaswiadczen tj. na
podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO,

= dochodzenie roszczen i praw tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit f RODO,

= realizacja obowiazkow podatkowych tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit c, RODO,

= promowanie dziatalnosci Centrum Rozwoju Edukacji Wojewodztwa Lodzkiego w Skierniewicach oraz
osiagnig¢ 1 umiej¢tnosci kadry, wspolpracownikow oraz uczestnikow szkolen osob w materiatach
publikowanych lub autoryzowanych przez Administratora gazetkach, biuletynach, prasie lokalnej,
materiatach informacyjnych, na tablicach informacyjnych oraz na stronie internetowej Administratora,
profilu Facebook, stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego w Lodzi oraz podmiotéw
wspotpracujacych tj. na podstawie art. art. 6 ust. 1 lit. a RODO

= w przypadku przetwarzania danych dla celow innych niz wskazane powyzej przetwarzanie danych
(W szczegdlnosci numeru telefonu, adresu e-mail, wizerunku) bedzie mozliwe w oparciu o udzielona
dobrowolnie zgode wskazujaca kazdy odrebny cel przetwarzania tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lita RODO.

Odbiorcy
danych
osobowych

= organy wiladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie organow
wiladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa,

= podmioty, ktore przetwarzaja dane osobowe w imieniu Administratora, na podstawie zawartej umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw. podmioty przetwarzajace), w szczego6lnosci dostawcy
ustug technicznych i organizacyjnych, dostawcy ustug ksiegowych, kadrowych, prawnych i doradczych,

Przekazywanie

Dane w postaci wizerunku beda publikowane na portalu spotecznosciowym Facebook, dane zostang

danych udostepnione Facebook Ireland Ltd., 4 Grand Canal Square, Dublin, Irlandia i Facebook, Inc. 1601 Willow
osobowych poza | Road, Menlo Park, CA 94025, USA. Tym samym, dane beda przekazane do Stanow Zjednoczonych Ameryki,
EOG gdzie obowigzuja inne przepisy z zakresu ochrony danych osobowych, ktére w szczegdlnosci moga nie
zapewnia¢ dostatecznego poziomu ochrony. Dane zostang przetransferowane przez serwis Facebook na jego

serwery w celu stworzenia kopii zapasowej oraz w celach zwiazanych z dziatalno$cig serwisu.

Okres Okres przechowywania danych osobowych ksztattowany jest przez:

przechowywania |= Powszechnie obowigzujace przepisy prawa, w tym w szczegOlnoSci: dochodzenie roszczen (okres
danych przedawnienia roszczen), prowadzenie ksigg rachunkowych i dokumentacji podatkowej (5 lat od konca roku
osobowych kalendarzowego, w ktorym powstat obowiazek podatkowy), zgodnie z terminami archiwizacji okreslonymi

przez ustawy kompetencyjne i ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach, w tym Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zakladowych, = Powszechnie obowigzujace przepisy prawa w szczegdlnosci
dokumentacja przechowywana jest zgodnie z terminami archiwizacji okreSlonymi przez ustawy
kompetencyjne:

= do czasu wycofania zgody,

Prawa zwigzane

= dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia

z danymi sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze przenoszenia danych (w granicach okre$lonych w Rozdziale III
osobowymi ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.),
= jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody: prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez
wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem,
= prawo wniesienia skargi do PUODO (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa),
Podstawa Podanie danych osobowych jest dobrowolne ale niezbedne w celu wzigcia udzialu w wybranej formie
obowigzku doskonalenia oraz otrzymania za§wiadczenia
podania danych | W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby, ktdrej dane dotycza,
osobowych podanie danych osobowych ma charakter dobrowolny,
Informacja
0 zautomatyzow
anym W ramach dzialalnos$ci administrator nie bedzie podejmowal zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji
podejmowaniu | bedacych wynikiem profilowania
decyzji i
profilowaniu

data i czytelny podpis wnioskodawcy



mailto:crewl@creskierniewice.edu.pl

Zatacznik nr 2

do Regulaminu udostgpniania

informacji publicznej

Centrum Rozwoju Edukacji

Wojewodztwa Lodzkiego w Skierniewicach

Wysokos$¢ oplat za udostepnienie informacji publicznej w zwigzku ze wskazanym
sposobem udost¢pnienia

§1
Wysokos$¢ oplat za dodatkowe czynnos$ci zwigzane z przetworzeniem 1 formg udostepnienia
informacji w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r., o dostepie do informacji publiczne;:

) . Jednostka -
Lp. Rodzaj czynnosci . Wartos¢
miary

Wykonanie kserokopii dokumentu - jednostronnie - koszt

1| YryKonanie KeeroKopil dox J 1 Kartka Ad 0,40 74
materiatowy i eksploatacyjny
Wykonanie kserokopii dokumentu - dwustronnie - koszt

p | YYKonanie KSeroxopii oK 1 Kartka Ad 0,80 24
materialowy i eksploatacyjny
Wydruk dokumentu na drukarce laserowej lub atramentowe;j -

3 . 4 . ) , ) , ) 1 kartka A4 2,00 zt
jednostronnie - koszt materiatowy i eksploatacyjny
Wydruk dokumentu na drukarce laserowej lub atramentowe;j -

4 Y . . ) J ) ) 1 kartka A4 4,00 zt
dwustronnie - koszt materiatowy i eksploatacyjny

5 Kopiowanie plik(’)w na dysk CD—ROM., DVD—.ROM wraz Z 1 dysk 2.50
kosztem dysku i koperty - koszt materiatowy i eksploatacyjny
Dodatkowe czynnosci pracownika, zwigzane z realizacja Stawka zgodna z
wskazanego we wniosku sposobu udostgpnienia informacji . wynagrodzeniem

6 . . o .. 1 godzina | minimalnym
lub koniecznoscia przeksztatcenia informacji we wskazang obowiazujacym w dniu
forme skladania wniosku

§2

Optaty, o ktérym mowa w §1 wnioskodawca wptaca na numer konta bankowego:
22 1240 6292 1111 0010 6968 1186

Centrum Rozwoju Edukacji Wojewddztwa Lodzkiego w Skierniewicach

ul. Batorego 64D

96-100 Skierniewice




Zatacznik nr 3

do Regulaminu udostgpniania

informacji publicznej

Centrum Rozwoju Edukacji

Wojewodztwa Lodzkiego w Skierniewicach

Rejestr wnioskow 0 udostepnienie informacji publicznej prowadzony przez
Centrum Rozwoju Edukacji Wojewédztwa Lodzkiego w Skierniewicach

Lp.

Data
wplywu
wniosku

Imie¢
i Nazwisko
whnioskodawcy/
Nazwa
instytucji

Tresé
whniosku

Osoba
przygotowujaca Data
odpowiedZna | zamkniecia | Uwagi
zlozony sprawy
wniosek




