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Skierniewice, dnia 24 października 2023 r.

Zapytanie ofertowe
dotyczące wygłoszenia wykładu oraz przeprowadzenie warsztatów z zakresu doradztwa zawodowego podczas konferencji pt. „Kariera zawodowa. Nowe horyzonty doradztwa”.

1. Nazwa i adres Zamawiającego:
Centrum Rozwoju Edukacji Województwa Łódzkiego w Skierniewicach
ul. Stefana Batorego 64D
96–100 Skierniewice
e–mail: crewl@creskierniewice.edu.pl

2. Tryb udzielenia zamówienia: 
Postępowanie nie podlega przepisom Ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z późn. zm.) ze względu na wartość zamówienia szacowaną poniżej 130 000,00zł netto. Postępowanie prowadzone jest na zasadach określonych przez Zamawiającego.

3. Opis przedmiotu  zamówienia 
Usługa polegająca na przygotowaniu i przeprowadzeniu wykładów i warsztatów z zakresu doradztwa zawodowego podczas konferencji pt. „Kariera zawodowa. Nowe horyzonty doradztwa”, która odbędzie się 22 listopada 2023 r. w Skierniewicach, Hotel Dworek, ul. Piłsudskiego 24. Przewidywana liczba uczestników konferencji to 50 osób.
W ramach realizacji przedmiotu zamówienia wykonawca będzie zobowiązany do wykonania następujących zadań: 

Zadanie 1. Przeprowadzenie wykładu otwierającego: „Doradztwo zawodowe jako ważny obszar procesu wychowania do przyszłości”. Czas wystąpienia 30 – 45 minut.
Zadanie 2. Przeprowadzenie wykładu: „Kompetencje nowoczesnego doradcy… czyli jakie?” 
Czas wystąpienia 30 – 45 minut.
Zadanie 3. Przeprowadzenie wykładu: „Skuteczne doradztwo zawodowe. Odkrywanie pasji bez testów”. Czas wystąpienia 30 – 45 minut.
Zadanie 4. Przeprowadzenie warsztatów: „Wyznaczanie celów: Kierunek na ścieżce sukcesu”. Część warsztatowa trwa 90 minut, dla ok 25 osób.
Zadanie 5. Przeprowadzenie warsztatów: „Co zamiast testów w doradztwie zawodowym?”
Część warsztatowa trwa 90 minut, dla ok 25 osób.

Wykonawca zobowiązuje się do umieszczenia obowiązujących logotypów Unii Europejskiej, KPO oraz loga organizatora na dokumentach dotyczących realizowanego wykładu/warsztatu, w tym materiałach szkoleniowych i edukacyjnych. Odpowiednie loga dostarczy Zamawiający. 

Wykonawca dostarczy Zamawiającemu minimum na 2 dni przed datą konferencji materiały wykładów/warsztatów w wersji elektronicznej w celu sprawdzenia technicznego.

Zamawiający zapewni salę konferencyjną i dydaktyczną, niezbędne oprzyrządowanie do przeprowadzenia wykładów i ćwiczeń. 

Zamawiający zapewni wyżywienie dla wszystkich uczestników i prelegentów. 

Zamawiający nie pokrywa kosztów dojazdów do miejsca przeprowadzenie wykładów/warsztatów oraz ewentualnych noclegów.

4. Termin i okres wykonania zamówienia: 
Od dnia podpisania umowy do 22 listopada 2023 r. 

5. Warunki udziału w zapytaniu ofertowym. 
O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się osoby fizyczne lub podmioty prowadzące działalność gospodarczą, którzy: 

5.1.  W przypadku podmiotów prowadzących działalność gospodarczą: 
Wykonawca posiada uprawnienia do prowadzenia działalności szkoleniowej (szkoleń objętych przedmiotem zamówienia). Posiada nr NIP oraz Regon. Przedstawi Zamawiającemu aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego (KRS) lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG).
 


5.2.  Wykonawca posiada wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia.
W celu realizacji zadań wykonawca powinien posiadać co najmniej tytuł naukowy magistra oraz: 
· co najmniej 10 letnie doświadczenie dydaktyczne lub w prowadzeniu szkoleń, 
· posiada doświadczenie w realizacji wykładów/warsztatów z zakresu doradztwa zawodowego (minimum 10 wykładów/warsztatów z zakresu doradztwa zawodowego). 

Zmawiający uzna, że Wykonawca posiada wiedzę i doświadczenie na podstawie kserokopii dyplomu ukończenia studiów wyższych oraz wypisanych przeprowadzonych wykładów/warsztatów z zakresu doradztwa zawodowego ze wskazaniem terminu i miejsca realizacji.

5.3.  Dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
Zamawiający uzna, że Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym i  osobami zdolnymi do wykonania zamówienia na podstawie złożonego oświadczenia.

5.4.  Znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
Zamawiający uzna, że Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia na podstawie złożonego oświadczenia.

6. Sposób przygotowania oferty:
Ofertę należy sporządzić na załączonym druku w formie pisemnej w języku polskim z  uwzględnieniem szczegółów zamówienia.
Oferta powinna zawierać:
· pieczęć firmową Wykonawcy – dotyczy podmiotów prowadzących działalność gospodarczą, 
· datę sporządzenia oferty,
· nazwę i adres Wykonawcy,
· imię i nazwisko Wykonawcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy do podpisania umowy o realizację zamówienia,
· imię i nazwisko osoby wskazanej do kontaktu wraz z numerem telefonu,
· adres e-mail, na który Zamawiający ma przesyłać korespondencję,
· numer REGON Wykonawcy oraz NIP Wykonawcy – dotyczy podmiotów prowadzących działalność gospodarczą,
· cenę brutto w PLN,
· termin i okres wykonania zamówienia, 
· pieczęć i podpis Wykonawcy lub osoby uprawnionej ze strony Wykonawcy,
· oświadczenie, że oferowana cena za całość zamówienia zawiera wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia,
· oświadczenie, że Wykonawca zapoznał się z treścią zapytania ofertowego i nie wnosi do niej zastrzeżeń,
· oświadczenie, że Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym i  osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
· oświadczenie, że Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,
· aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego (KRS) lub Centralnej Ewidencji i  Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG) – dotyczy podmiotów prowadzących działalność gospodarczą.

7. Miejsce i termin złożenia oferty: 
Oferty należy składać do 2 listopada 2023 r. do godziny 12:00 na adres e-mail: crewl@creskierniewice.edu.pl 
W przypadku składania oferty w siedzibie Zamawiającego lub przesyłką pocztową/kurierską, koperta powinna być oznaczona następująco: 

Oferta dotycząca wygłoszenia wykładu oraz przeprowadzenie warsztatów z zakresu doradztwa zawodowego podczas konferencji 
pt. „Kariera zawodowa. Nowe horyzonty doradztwa”.

8. Kryteria wyboru oferty. 
100 % cena – zamawiający wybierze ofertę wykonawcy, który przedstawił najniższą cenę oraz spełnił wymogi formalne. 

Prosimy o podanie cen jednostkowych brutto w PLN. 


9. Warunki płatności: 
Płatność za wykonanie zamówienia nastąpi w ciągu 14 dni od momentu przekazania Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT lub rachunku, podpisanego bez zastrzeżeń protokół odbioru usługi, pod warunkiem przelania na konto Zamawiającego środków z Urzędu Marszałkowskiego Województwa Łódzkiego na realizację projektu „Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych działań na rzecz kształcenia zawodowego, szkolnictwa wyższego oraz uczenia się przez całe życie, w tym uczenia się dorosłych”.
Projekt jest finansowany ze środków Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności.

10. Osoba wyznaczona do kontaktów ze strony Zamawiającego
Radosław Małkus
r.malkus@creskierniewice.edu.pl 
 telefon (46) 833 20 04 wew. 202

11. Pozostałe informacje:
Zamawiający zastrzega sobie prawo do:
· zmiany lub odwołania niniejszego zapytania ofertowego,
· zmiany warunków lub terminów prowadzonego postępowania ofertowego.
Zamawiający dopuszcza składania ofert częściowych.
Złożenie zapytania ofertowego, jak też otrzymanie w wyniku zapytania oferty cenowej, nie jest równoznaczne ze złożeniem zamówienia przez Dyrektora Centrum Rozwoju Edukacji Województwa Łódzkiego w Skierniewicach i nie łączy się z koniecznością zawarcia przez niego umowy.
W przypadku złożenia mniej niż dwóch ofert, Zamawiający zastrzega sobie możliwość zawarcia umowy z Wykonawcą, który złożył jedyną ważną ofertę, lub ponowienie zapytania ofertowego. 

Sporządził:                                                                                          Zatwierdził:

……………………………….                                                              ……………………………………………..
Radosław Małkus                                                                       Marzenna Piwowar-Zrazek 
Dyrektor Centrum Rozwoju Edukacji Województwa Łódzkiego
w Skierniewicach
[image: ]

Projekt „Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych działań na rzecz kształcenia zawodowego, szkolnictwa wyższego oraz uczenia się przez całe życie, w tym uczenia się dorosłych” jest finansowany ze środków
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności.
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